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Titulacion:

Ano plan de estudio:
Curso implantacion:
Centro responsable:
Nombre asignatura:
Cédigo asignatura:
Tipologia:

Curso:

Periodo imparticién:
Créditos ECTS:
Horas totales:
Areals:

Departamentol/s:

Doble Grado en Educacion Infantil y Educacion Primaria

2010

2022-23

Facultad de Ciencias de la Educacion
Practicum Il (GEI)

5540042

PRACTICAS EXTERNAS OBLIGATORIAS
4

Cuatrimestral

24

600

Didactica de la Expresion Corporal
Didactica de la Expresion Corporal
Didactica de la Expresion Musical
Didactica de la Expresion Plastica
Didactica de la Lengua y la Literatura
Didactica de la Matematica

Didactica de las Ciencias Experimentales
Didactica de las Ciencias Sociales
Didactica y Organizacién Escolar
Psicologia Evolutiva y de la Educacion
Sociologia

Teoria e Historia de la Educacion
Teoria e Historia Educ.y Pedag.Social
Didactica de la Leng. y Lit. y Fil. Int.
Didactica de las CC. Experim. y Soc.
Didactica de las CC. Experim. y Soc.
Didactica de las Matematicas
Didactica y Organizacion Educativa
Educacion Artistica

Educacion Artistica

Educacion Fisica y Deporte

Motricidad Humana y Rendimiento Deportiv
Psicologia Evolutiva y de la Educacién
Sociologia

Objetivos y resultados del aprendizaje
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OBJETIVOS:

1. Colaboracién en una institucion:

a. Incrementar y diversificar, mediante la implicacion y adaptacion en nuevos centros,el
conocimiento por parte del estudiantado del entorno sociocultural de la escuela y la
comunidad educativa.

b. Profundizar en el conocimiento necesario para el desarrollo del trabajo educativo.

c. Incentivar la asuncidn de compromisos con la educacibn como ejercicio de
profesionales, potenciando la autonomia de los estudiantes de practicas en la actividad
docente, su capacidad de evaluacion de la actividad educativa en los centros, asi como su
capacidad de autoevaluacion del su propio saber hacer como docente.

d. Trabajar de forma cooperativa con familias, colegas y miembros de la comunidadde
manera profesional.

e. Participar en las tareas de orientacion y tutoriales de los centros, desarrollando
capacidades de negociacion, comunicacion, y motivacion de las familias.

2. Actuar profesionalmente en un contexto:

a. Aprender a desarrollar a alternativas o complementos cientificamente contrastados alos
mecanismos habituales de programacion didacticas, ademas de consolidar el conocimiento
sobre programacion y evaluacion de contenidos curriculares.

b. Multiplicar la capacidad y las esferas del estudiante del estudiantado del Practicumpara
intervenir en los procesos de ensefanza aprendizaje dentro del contexto donde se
desarrolla el Practicum.

c. Consolidar el conocimiento que permita al estudiantado del practicum trabajar la
diversidad en el aula, fomentando la participacion, el respeto, y la convivencia en aulas y

centros.

d. Evaluar y regular los procesos y resultados de aprendizaje del alumnado,apoyandose
en la investigacion educativa y en favor de la mejora de la calidad.

e. Valorar criticamente el desarrollo de las situaciones de aprendizaje y lascompetencias
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profesionales propias.

f. Saber establecer un clima de aula adecuado en funcién del paradigma educativo actual.

w

. Investigar/innovar en el contexto:

a. Disenar un proyecto de investigacion y/o innovacion educativa.

b. Ejecutar un proyecto de investigacion y/o innovacién educativa.

c. Evaluar un proyecto de investigacion y/o innovacién educativa.

d. Presentar, exponer y defender un proyecto de investigacion y/o innovacion educativa.

COMPETENCIAS:

Competencias genéricas:

GI01 Conocimientos propios de la profesion.

Gl02 Capacidad de andlisis y sintesis.

Gl03 Capacidad para organizar y planificar.

Gl04 Capacidad para la identificacién, toma de decisiones y resolucion de problemas.

Gl05 Comunicacion oral y escrita en la lengua materna, y en una segunda lengua.

Gl06 Capacidad de gestiéon de la informacién y utilizacion de medios tecnoldgicos
avanzados.

GI07 Capacidad para desenvolverse inicialmente en el desempefio profesional y para
afrontar los retos laborales con seguridad, responsabilidad y preocupacion por la calidad.

GI0O8 Habilidades de relacion interpersonal, trabajo en equipo y en grupos
multidisciplinares.

GI09 Reconocimiento a la diversidad y la multiculturalidad.
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GI10 Capacidad para adquirir un compromiso ético Memoria de verificacion del titulo de
Graduado o Graduada en Educacién Infantil por la Universidad de Sevilla.

GI11 Capacidad para la critica y autocritica.

GlI12 Capacidad para aplicar los conocimientos a la practica, transfiriéndolos a nuevas
situaciones.

GI13 Capacidad, iniciativa y motivacion para aprender, investigar y trabajar de forma
autonoma.

Gl14 Fomentar la creatividad o capacidad de generar nuevas ideas, asi como el espiritu
emprendedor.

GI15 Capacidad de liderazgo.

GI16 Capacidad para disenar y gestionar proyectos.

Competencias especificas:

- Incrementar y diversificar, mediante el contacto con nuevos centros, entornos vy
comunidades educativas, la experiencia y los conocimientos propios del quehacer docente
acumulados durante la realizacion del Practicum |.

- Consolidar el conjunto de competencias ensayadas y desarrolladas durante el Practicum
I, a través de un trabajo mas auténomo del estudiantado que implique su asuncion de
responsabilidades supervisadas en todas las facetas de la accidon docente v,
particularmente, en proyectos de innovacién educativa.

- Desarrollar capacidades y aplicar metodologias de evaluacién y autoevaluacion
sistematica de la actividad docente ¢de su programacion, de su puesta en practica, y de
sus efectos mediante la colaboracién activa y el desarrollo de actitudes constructivas de
comunicacioén con el personal de los centros educativos.

- Adquirir habilidades y conocimientos institucionales (para la captacion de recursos,
superacion de obstaculos, establecimiento de redes, etc.) que permitan la elaboracion
autonoma del estudiantado de propuestas de programas de innovacién y mejora de la

calidad en centros educativos

- Participar activamente, asumiendo responsabilidades supervisadas, en los proyectos de
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mejora de la calidad que estén aplicandose en los centros educativos.

- Participar en proyectos de colaboracién centro-comunidad educativa-entorno.

- Aprender a actuar como orientador de padres y madres en relacién con la educacion
familiar en el periodo 0-6, y dominar habilidades sociales en el trato y relacion con la familia

de cada estudiante y con el conjunto de las familias.

- Profundizar en el conocimiento de los mecanismos y problemas de gestion de los centros
educativos.

Contenidos o bloques tematicos

En el segundo periodo, Practicum Il (cuarto curso), el estudiante debe afianzar los
conocimientos adquiridos en el primer periodo y debera completar su formacion en lo que
respecta al disefo, desarrollo, imparticion y evaluacion de alguna actividad formativa
vinculada al ambito y/o colectivo que se trate en las practicas.

Ademas de los contenidos trabajados durante el primer periodo, el estudiante debera
profundizar en contenidos vinculados a la metodologia general y planificaciéon de la
ensefanza en la educacién infantii y ampliar con aquellos relacionados con las
metodologias especificas de las distintas areas de conocimiento que se trabajan en esta
etapa educativa. También se trabajara con mayor intensidad en los contenidos referidos a
la evaluacion de los procesos de aprendizaje del alumnado; en las caracteristicas,
estrategias, técnicas e instrumentos de evaluacion; y en la promocion y planes especificos
de refuerzo.

Actividades formativas y horas lectivas

Actividad Horas
J Practicas Externas/Practicum 250

Metodologia de ensenanza-aprendizaje

El total de horas de la asignatura comprende el periodo de estancia en el centro/entidad de
practicas, el trabajo auténomo por parte del estudiante, asistencia a las Jornadas
Informativas del Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento, tutorias, seminarios
promovidos desde el Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento (en su caso), etc.
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- El NUMERO DE HORAS MINIMO DE ESTANCIA EN EL CENTRO/ENTIDAD DE
PRACTICAS, asi como los periodos de estancia en centros quedan establecidos en la
pagina web de Practicas (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas) y en las
Guias de Practicas correspondiente al curso académico.

- El estudiante ha de ajustarse al calendario laboral del centro/entidad al que seincorpora.
En este sentido, los dias laborales y festivos se corresponderan con los del centro/entidad
de practicas y la localidad en la que el mismo se encuentre ubicado.

- Cualquier cambio o modificacion en del horario preestablecido (5 horas diarias, delunes
a viernes) o calendario (fijado en la Guia de Practicas para cada curso académico,
disponible en https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas) debera justificarse y ser
aprobado por el Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento.

- El estudiante debera cumplir con las actuaciones y plazos establecidos para ello enel
Calendario de Actuaciones publicado en las Guias de Practicas y en la pagina web de
Practicas la Facultad de Ciencias de la Educacién
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas):

* Jornada Informativa a estudiantes

* Presentacion de solicitudes (en su caso) para la consideracion de casos
excepcionales/ENAE, revision y solicitud de plaza

*  Cumplimiento del tramite del Certificado Negativo de Delitos de Naturaleza Sexual

*

Cumplimiento de los datos solicitados para el alta en la Seguridad Social

* Proceso de gestion de nuevos convenios (en su caso)

* Solicitud de Plaza de Practicas (en los términos contemplados en la Guia de Practicas).

Sera obligacion y responsabilidad del estudiante comprobar su asignacion provisionaly
final de centro/entidad de Practicas, asi como la direccidn, horario, requisitos... del mismo.

- El estudiante no podra incorporarse al centro si no hay constancia en la OficinaGestora
de Practicas del cumplimiento con el tramite del Certificado Negativo de Delito de
Naturaleza Sexual (cuya practica implique contacto habitual con menores), o la informacion
requerida para el alta en la Seguridad Social.
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Para mas informacion consultar la GUIA DE PRACTICAS publicada en la pagina web de
Practicas la Facultad de Ciencias de la Educacién
(https://leducacion.us.es/estudios/practicas-externas).

SESION INFORMATIVA

El estudiante debe acudir a la Jornada Informativa que se organice desde el Vicedecanato
de Practicas y Emprendimiento. En ella se informara acerca de los centros/entidades de
practicas, procedimientos e instrucciones generales relacionadas con la solicitud y
desarrollo de las practicas.

En caso de organizarse sesiones formativas promovidas por el Vicedecano de Practicas y
Emprendimiento, y estas coincidieran en horario con la estancia en los centros, el
estudiante podra acudir siempre y cuando ambos tutores (académico y profesional) lo
autoricen y estén avisados con anterioridad. Esta ausencia sera justificada
acreditativamente mediante certificacion de asistencia a la actividad y no tendra que ser
recuperada.

ESTANCIA EN CENTROS/ENTIDADES
- Informarse del contexto sociocultural en el que esta inmerso el centro escolar.

- Informarse sobre la organizacién y el funcionamiento de la escuela (ratios,espacio,
proyecto educativo y curricular, reglamento, estructura de los ciclos, servicios de que
dispone, etc.).

- Recabar informacion (observacién, entrevistas, etc.) sobre la programacién anualdel
aula, los aspectos relacionados con la organizacion y el funcionamiento, asi como las
dinamicas de relacion grupal.

- Observar, recabar informacion para conocer las estrategias metodolégicas utilizadasen
el aula en las diferentes situaciones de aprendizaje.

- Observar las caracteristicas de los nifios, apreciando los tipos de diversidadexistentes

(capacidades personales, culturales, procedencia social, etc.) y las formas concretas de
atenderlos.
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- Observar y analizar como son atendidas las necesidades especificas de apoyo
educativo del alumnado dentro del Centro y del aula (inmigracion reciente, discapacidades,
desventajas socioecondmicas, minorias étnicas, etc.).

- Planificar y conducir actuaciones con todo el grupo clase que comprendan los diferentes
momentos de la intervencion educativa y las diversas areas curriculares.

- Participar en actividades globales del centro y en actividades educativas realizadas
fuera del centro.

- Asistir a las reuniones de equipos del centro (ciclo, claustro, comisiones, Consejo
Escolar, etc.) segun las directrices que establezca el centro.

- Conocer los servicios educativos externos y asistir a sesiones de trabajo en las cuales

participen (centros de recursos pedagoégicos, EOE de zona, Equipos Psicopedagdgicos,
etc.) segun las directrices que establezca el centro.

TUTORIAS INDIVIDUALES Y/O GRUPALES

El Tutor/a Académico/a y el estudiante han de tener al menos 3 contactos (antes, durante y
al término de las practicas).

Los objetivos de estos encuentros son:

Acordar el proyecto formativo que guiaran las practicas.

- Informar de los procedimientos administrativos.

- Favorecer el andlisis reflexivo sobre la experiencia en el centro escolar.

- Informar sobre el plan tutorial que van a desarrollar y su caracter obligatorio.

- Dar a conocer la rubrica de evaluacién y los criterios de calificacion.

- Orientar la realizacion de la memoria de practicas.

El horario de las tutorias no podra solaparse con el de la estancia del estudiante en el
centro/entidad de practicas.
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ACTUACIONES DEL ESTUDIANTE ANTES DE INICIAR EL PERIODO DE ESTANCIA EN
EL CENTRO/ENTIDAD DE PRACTICAS:

1. Acudir a la Jornada Informativa que se organice desde el Vicedecanato de Practicasy
Emprendimiento. Se desarrollara a lo largo del primer cuatrimestre.

En ella se informara acerca de los centros de practicas, procedimientos e instrucciones
generales relacionadas con la solicitud y desarrollo de las practicas.

2. Acudir a la TUTORIA PREVIA con su Tutor/a Académico/a antes de la incorporacién al
centro/entidad de Practicas. Los periodos para llevar a cabo esta Tutoria Previa quedaran
establecidos en las Guias de Practicas publicadas en la pagina web de Practicas la
Facultad de Ciencias de la Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

En esta reunion el estudiante debera:

- Afianzar el procedimiento a seguir con la documentacion, establecido por el
Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento y publicado en las Guias de Practicas y en
la pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de la Educacion
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

- Recibir por parte del Tutor/a Académico/a la documentacion que debera entregar el
primer dia de incorporacion al centro/entidad.

- Rellenar en coordinacién con el Tutor/a Académico/a el Acta de Seleccion, incluyendo el
proyecto formativo en base a las caracteristicas del centro/entidad de practicas y las
competencias de la asignatura. Se recogen las tareas que se van a llevar a cabo, incluidas
salidas del centro/entidad.

El Acta de Seleccién cumplimentada con los datos del alumno/a, los datos del Tutor/a
Académico/a universitario, el proyecto formativo y firmada tanto por el estudiante como por
el Tutor/a Académico/a debe ser entregada por el/la alumno/a, el primer dia de
incorporacion al centro/entidad, al titular de la Direccion y al Tutor/a Profesional para su
firma.

Tras la cumplimentacion y cierre del Acta de Seleccion, quedara firmada por las cuatro
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partes (Alumnado, Tutor/a Académico/a, miembro del Equipo Directivo (centros educativos)
/Responsable de la Practica (resto de centros/entidades), y Tutor/a Profesional). Cada
parte custodiara una copia firmada. Esta gestion debe hacerse en la primera semana de
practicas.

- Conocer el plan tutorial que va a desarrollar con su Tutor/a Académico/a.

- Recibir informacién sobre la rubrica de evaluacion y calificacion, los mecanismos de
control, el contenido y elaboracion de la Memoria de Practicas.

- Conocer la Guia de Practicas publicada en la pagina web de Practicas la Facultad de
Ciencias de la Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas) antes de su
incorporacion al centro/entidad, las funciones del estudiante, del Tutor/a Profesional y del
Tutor/a Académico/a y los compromisos incluidos en el Acta de Seleccién que adquiere
durante su asistencia al centro/entidad: confidencialidad, proteccion de datos, limitaciones
de uso de dispositivos moviles durante la jornada lectiva, etc.

En caso de incidencias en el contacto, tutorias o seguimiento de las practicas por parte del
Tutor/a Académico/a, el estudiante debera contactar con la Direccion del Departamento al
que ha sido asignado y, por tanto, de quien depende la docencia impartida.

El primer contacto con los centros se haras desde el Vicedecanato de Practicas y
Emprendimiento o a través del Tutor/a Académico. El estudiante no debe contactar antes
con los centros.

Descripcion de los Derechos y Obligaciones del Estudiante en Practicas:
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/PE_Normativa_US.pdf (articulos 25 y 26 del
Acuerdo 10.1/CG 23-5-17, por el que se aprueba la Normativa de Practicas Académicas
Externas de la Universidad de Sevilla.)

ACTUACIONES DEL TUTOR/A ACADEMICO/A ANTES DE INICIAR EL PERIODO DE
ESTANCIA EN EL CENTRO/ENTIDAD DE PRACTICAS:

1. Tener una toma de contacto previa al inicio de las practicas con el Tutor/a Profesional.

Los periodos para llevar a cabo este primer contacto quedaran establecidos en la Guia de
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Tutorizacion Académica de Practicas, disponible en la pagina web de Practicas la Facultad
de Ciencias de la Educacién (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

En esta toma de contacto se recomienda:

- Presentarse.

- Dar a conocer la Guia de Practicas publicada en la pagina web de Practicas laFacultad
de Ciencias de la Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

- Informarle de la documentacion que el estudiante llevara el dia de su incorporacion(Acta
de Seleccion), explicando el procedimiento para su tramitacion y cierre.

- Remitir el informe de evaluacion final del estudiante (que debe devolverle elTutor/a
Profesional completado en el plazo de una semana tras la finalizacion de la practica).

- Informar de la importancia de que haya una comunicacion entre ambos/as en casode
ausencias o cualquier imprevisto que surja.

- Quedar a su disposicion para cualquier incidencia que se pudiera producir.
Puede encontrar un modelo orientativo de correo electrénico de primera toma de contacto
con el Tutor/a Profesional en la Guia de Tutorizacion Académica de Practicas y en la

pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de Ila Educacién
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

2. Tener una Tutoria Previa al inicio de las Practicas con el estudiante.

Los periodos para llevar a cabo esta Tutoria Previa quedaran establecidos en la Guia de
Tutorizacion Académica de Practicas, disponible en la pagina web de Practicas la Facultad
de Ciencias de la Educacién (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

En esta Tutoria Previa el Tutor/a Académico/a debera:

- Informar y entregar la documentacién que debera presentar el estudiante el primer diade
incorporacion al centro/entidad.

- Rellenar en coordinacion con el estudiante el Acta de Seleccion, incluyendo el proyecto
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formativo en base a las caracteristicas del centro/entidad de practicas y las competencias
de la asignatura. Se recogen las tareas que se van a llevar a cabo, incluidas salidas del
centro/entidad, asi como otros aspectos que estime conveniente segun el centro/entidad de
practica y el desarrollo de las competencias de la asignatura.

- Puede encontrar un modelo orientativo de Acta de Seleccion y Proyecto Formativo enla
Guia de Tutorizacion Académica de Practicas y en la pagina web de Practicas la Facultad
de Ciencias de la Educacién (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

- Firmar el acta de seleccion, por triplicado, cumplimentada.

- Orientar sobre el contenido y elaboracion de la Memoria de Practicas, dandoimportancia
a la reflexion personal sobre la experiencia educativa realizada.

- Informar sobre el plan tutorial que van a desarrollar y su caracter obligatorio.
- Dar a conocer la rubrica de evaluacion y los criterios de calificacion.

- Informar al alumnado de practicas de la posibilidad de aprovechar su estancia enel
centro escolar para recoger informacién para la elaboracién de su Trabajo Fin de Grado.

- Canalizar la peticién del alumno de practicas, si asi lo solicitara, la recogidade
informacion en el centro de practicas para la elaboracion de su Trabajo Fin de Grado.

La Rubrica de Evaluacion y el Modelo de Memoria de Practicas puede ser consultado en
las Guias de Practicas y en la pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de la
Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas)

Para mas informacién consultar la GUIA DE TUTORIZACION ACADEMICA DE
PRACTICAS publicada en la pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de la
Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

Descripcion de los Derechos y Obligaciones del Tutor/a de la Universidad:
https://servicio.us.es/spee/sites/default/files/PE_Normativa_US.pdf (articulos 29 y 30 del
Acuerdo 10.1/CG 23-5-17, por el que se aprueba la Normativa de Practicas Académicas
Externas de la Universidad de Sevilla).
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Sistemas y criterios de evaluacion y calificacion

CRITERIOS DE EVALUACION

La evaluacién, tanto en relacion con los productos como con los procesos, se realizara
atendiendo a las siguientes actividades que el estudiante debe llevar a cabo:

-Asistir y participar activamente en la Jornada Informativa llevada a cabo desde el
Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento.

-Asistir al centro/entidad de practicas, cumpliendo con el horario y las actividades indicadas
por el Tutor/a Profesional y direccion del centro/entidad.

-Asistir y participar activamente en las reuniones con el Tutor/a Profesional y con el Tutor/a
Académico.

-Presentar los trabajos y tareas escritas en los plazos establecidos.

CRITERIOS DE CALIFICACION

- El valor sobre la calificacion final de cada parte que conforma la asignatura (asi como los
criterios e indicadores) quedan establecidos en la Rubrica de Evaluacion de cada Titulacion
y Curso.

Esta rubrica ha sido elaborada en colaboracion con las Comisiones de Titulos siguiendo lo
establecido en el programa de la asignatura y en la Memoria de Verificacion de la Titulacion
(aprobadas por Junta de Facultad de 30/03/2023). Se encuentra publicada en las Guias de
Practicas y en la pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de la Educacién
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas)

- Hay que tener al menos el 50% de valor maximo de la estancia en el centro/entidad y de
la memoria para aprobar la asignatura y poder hacer la media con las calificaciones
obtenidas en las diferentes partes.

1. ESTANCIA EN CENTROS/ENTIDADES
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- El estudiante tendra que realizar el niumero de horas practicas ajustandose al calendario
lectivo del centro/entidad y localidad en la que se desarrolla la formacion de Practicas.

- El estudiante que no haya cumplido la estancia en el centro/entidad no podra superar la
asignatura en la 12 convocatoria, por lo que tendra que volver a realizarla en el calendario
normalizado del curso siguiente.

- En el caso de que durante el periodo de practicas el estudiante haya tenido mas de un
Tutor/a Profesional, se hara constar esta circunstancia en el Informe de Evaluacion.

Deben quedar recogidos los siguientes datos: nombre y apellidos de cada Tutor/a
Profesional y las fechas de los periodos de tutorizacion da cada uno de los Tutores/as
Profesionales. En este caso, el informe de evaluacion debera ir firmado por el Tutor/a
Profesional que, en el momento de la evaluacion, esté ejerciendo la tutorizacion.

Se enviarda un unico informe de evaluacion al Tutor/a Académico/a que registre la
calificacion global de ambos Tutores/as Profesionales.

En estos casos, no habra necesidad de volver a firmar un nuevo Acta de Seleccion, puesto
que en el modelo actual (disponible en las Guias de Practicas y en la pagina web de la
Facultad de Ciencias de la Educacion -
https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas), se incluye la firma de algin miembro
del Equipo Directivo (centros educativos) o de la persona responsable de la Practica (resto
de centros/entidades), quedando asi refrendada por el centro/entidad para todo el periodo
formativo.

- En caso de imposibilidad o incidencia del tutor/a profesional, el informe de evaluacion
podra ser firmado por el/la Coordinador/a de Practicas del centro o algin miembro del
Equipo Directivo.

- Si llegado el momento del cierre de actas el/la Tutor/a Académico/a no hubiera recibido el
informe de evaluacion por parte del/la Tutor/a Profesional, el/la Tutor/a Académico/a
debera asumir el porcentaje de la nota que le corresponde al centro/entidad de practicas
apoyandose para otorgarlo en las informaciones de las que dispone fruto del proceso de
seguimiento que ha realizado del estudiante.

2. TUTORIA ACADEMICA Y MEMORIA FINAL

-La memoria final debera ser entregada por el estudiante en el plazo de 7 dias habiles
desde la finalizacion de la estancia en el centro/entidad de practicas.
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- La memoria debe estar aprobada para superar la asignatura. Si la calificacion de la
memoria estuviera suspensa (una calificacion menor de 5 sobre 10), el estudiante podra
optar a presentarla en la 22 y 32 convocatoria ordinaria, siempre que tenga superada la
evaluacion de la estancia en el centro. En este caso, se guardaran las partes aprobadas
para el resto de las convocatorias que comprende el afio natural de finalizacién del curso
en vigor, manteniéndose los mismos criterios.

El Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento hara publica la fecha de recuperacion de
la memoria para la 22 y 32 convocatoria.

- La memoria que el estudiante debera entregar contendra un trabajo personal de
exposicion y sintesis sobre las observaciones, actividades y reflexiones realizadas en
relacién con su Proyecto Formativo de Practicas.

Para su realizacion debera seguirse el modelo establecido para cada Titulacién y Curso,
publicado en las Guias de Practicas y en la pagina web de Practicas la Facultad de
Ciencias de la Educacion (https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).

Estos modelos de memorias han sido elaborados en colaboracion con las Comisiones de
Titulos siguiendo lo establecido en el programa de la asignatura y en la Memoria de
Verificacién de la Titulacion (aprobadas por Junta de Facultad de 30/03/2023).

DESARROLLO DEL PERIODO DE ESTANCIA EN CENTROS/ENTIDADES

- El estudiante esta obligado a incorporarse al centro/entidad colaboradora en lafecha
acordada, cumplir el horario previsto en el proyecto educativo y respetar las normas de
funcionamiento, seguridad y prevencion de riesgos laborales de la misma (articulo 26.d
Normativa de practicas externas US).

- La asignacién de Tutor/a Profesional a cada alumno/a es competencia de lapersona
titular de la Direccion de los centros educativos/entidades colaboradoras.

- En el caso de los centros educativos, el cuidado y vigilancia de los recreos formanparte
de las 25 horas lectivas semanales de obligada permanencia en el centro.

- El estudiante respetara las normas del centro/entidad, estando sujeto al calendario,
horario, lugar y actividad establecidos en el mismo.
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- Cuando se produzcan incidencias en el desarrollo de las Practicas, el estudiantedebera
acudir a su Tutor/a Académico/a.

- El estudiante esta obligado a guardar confidencialidad en relacion con lainformacion
interna del centro/entidad y guardar secreto profesional sobre sus actividades, durante su
estancia y finalizada esta (articulo 26.g de la Normativa de Practicas Externas US).

- El deber de secreto existente asociado a la proteccién de datos afecta y obligaa
cualquier persona que trate informacién relativa a una persona fisica identificada o
identificable. ElI ambito educativo es particularmente sensible y se debe asegurar que la
informacion sobre el menor no se facilite nunca a terceros no autorizados.

- El estudiante no debe tomar fotografias, grabar videos y/o audios, entrevistar apersonas
o compartir cualquier dato e imagen en redes sociales o internet, ya que puede afectar al
derecho a la propia imagen de cada persona y requiere obtener los permisos
correspondientes.

- El estudiante sera particularmente cuidadoso respecto del manejo de la informacionde
las personas que conforman la comunidad educativa o la profesional al redactar la memoria
de practicas asegurando que se garantiza su anonimato y el respeto de la dignidad y los
derechos de cada persona.

- El estudiante debe conocer que al incumplir una norma de proteccién de datosresponde
personalmente y también puede causar un dafo a la Universidad de Sevilla o al
centro/entidad de practicas quienes también, por su parte, deberan hacer frente a su
responsabilidad juridica que puede suponer, por ejemplo, el pago de multas, sanciones e
indemnizacion.

AUSENCIAS JUSTIFICADAS

Las Practicas externas son actividades de evaluacion continua (en base al articulo 11 de la
Normativa reguladora de la Evaluacién y calificacion de las asignaturas de la Universidad
de Sevilla).

En base al articulo 17 (Cambio de la fecha de evaluacion en casos excepcionales) de la

Normativa Reguladora de la Evaluacién y Calificacion de las Asignaturas de las
Universidad de Sevilla se establece que:
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1. Previa solicitud tendra derecho a que se les facilite la realizacion de actividadesde
evaluacion continua y examenes en fechas distintas de las previstas los estudiantes que se
encuentren en alguna de las siguientes situaciones excepcionales:

a) Estudiantes que sean representantes, que podran ejercer este derecho en lostérminos
recogidos en el articulo 5.1.e) del Reglamento General de Estudiantes.

b) Estudiantes matriculados en asignaturas distintas cuyos examenes finales coincidanen
la misma fecha. En este caso, el derecho se refiere a uno de dichos examenes, cuya fecha
podra ser cambiada por una sola vez.

c) Estudiantes que estén en situacion de ingreso hospitalario en la fecha de la evaluaciéno
tengan un familiar en primer grado de consanguinidad en dicha situacion.

d) Fallecimiento de un familiar en primer grado de consanguinidad en la fecha delexamen
o en los cuatro dias anteriores.

e) Estudiantes que sean deportistas de alto nivel o deportistas de alto rendimiento,que
podran ejercer este derecho en los términos recogidos en el articulo 32 del Reglamento
General de Estudiantes. En este caso el derecho enunciado se refiere unicamente a los
examenes que coincidan con actividades deportivas regladas.

f) Estudiantes que necesiten compaginar los estudios con la actividad laboral en elcaso,
que debera ser justificado documentalmente, de que el convenio colectivo de aplicacién no
recoja los términos del ejercicio del derecho a los permisos necesarios para concurrir a
examenes establecido en el articulo 23.1.a) de la Ley 8/1980, de 10 de marzo, del Estatuto
de los Trabajadores.

Las ausencias que no se ajusten a las situaciones excepcionales anteriores y hayan sido
ocasionadas por enfermedad propia comun o situaciéon imprevista grave deberan ser
comunicadas con la mayor antelacién posible y justificadas acreditativamente por el
estudiante ante: el/la Tutor/a Académico/a, Vicedecanato de Practicas y Emprendimiento,
el Tutor/a Profesional y la Direccion del centro/entidad.

Para las faltas de asistencia derivadas de estas situaciones descritas anteriormente y/o
enfermedad comun, siempre que estén debidamente justificadas y acreditadas
fehacientemente, y que no supongan en computo global mas del 20% del total de las horas
de estancia en centros, sera el Tutor/a Académico/a quien proponga tareas alternativas
que supongan la recuperacion de las horas que el estudiante no ha realizado
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presencialmente en el centro/entidad por ausencias recuperables autorizadas.

Por tanto, no son ausencias justificables en el periodo de Practicas en los
centros/entidades la participacion de los estudiantes universitarios, ni en viajes de fin de
carreral/curso, personales, ni en fiestas patronales.

Para autorizar la reincorporacion al centro/entidad del estudiante que ha interrumpido sus
practicas por enfermedad, debera aportar al Tutor/a Académico/a y al Vicedecanato de
Practicas y Emprendimiento la documentacion médica que justifique que su estado de
salud asi lo permite y que esta capacitado para intervenir en el ambito de las practicas
asignadas.

Ausentarse del centro de practicas sin causa justificable de forma fehaciente, supondra que
el periodo de practicas no ha llegado a completarse.

Siguiendo las indicaciones del Vicerrectorado de Ordenacioén Académica de la Universidad
de Sevilla (oficio remitido a todos los centros con fecha 11/11/2016, salida 441):

- Si, una vez asignado el destino de practicas, el periodo de practicas no llega arealizarse
por parte del estudiante, o por diversos motivos no llega a completarse, la notacion que
conste en el acta de la convocatoria debe ser "No presentado” y el estudiante debera
solicitar de nuevo la asignacion de destino de practicas externas que, si es posible, se
podra hacer en el mismo curso académico, concurriendo a una nueva convocatoria oficial.
Si no fuera posible por las caracteristicas propias de las practicas y la organizacién de los
centros, empresas o instituciones colaboradoras, el estudiante debera formalizar nueva
matricula en el curso siguiente, légicamente solo estaria obligado en el caso de que se
trate de una asignatura obligatoria.

- En aquellos casos en que, aun habiéndose completado el periodo de practicas, nopueda
procederse a la evaluacion por falta de presentacién de la memoria de practicas por parte
del estudiante, igualmente, figurara en el acta la notacion "No presentado". En este caso el
estudiante podra concurrir a las siguientes convocatorias oficiales del curso académico a
las que tenga derecho, presentando la memoria correspondiente.

- En aquellos otros casos en que, aun habiéndose completado el periodo de practicasy
habiéndose presentado la memoria final por parte del estudiante, la evaluacién no sea
satisfactoria a juicio del Tutor/a Académico/a y la calificacion asignada y recogida en el acta
oficial no alcance el aprobado por causa debida a la memoria presentada, el estudiante
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podra concurrir a las siguientes convocatorias oficiales del curso académico a las que
tenga derecho, presentando la memoria con las correcciones que correspondan.

RENUNCIA, SUSPENSION O INTERRUPCION DE LAS PRACTICAS, REVOCACION Y
REASIGNACION

- El estudiante que renuncie a las Practicas debera cumplimentar el impreso de "Solicitud
renuncia del estudiante a las Practicas" disponible en la web de Practicas
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas) y entregarlo en la Oficina Gestora de
Practicas, argumentando vy, si es posible, acreditando los motivos por los que solicita la
renuncia a las practicas antes del comienzo de estas y/o la finalizacion anticipada de las
practicas (Articulo 16 Normativa de Practicas Externas US).

- El centro universitario se reserva la facultad de revocar a un estudiante la participacion en
el programa de practicas por incumplimiento de lo establecido en esta normativa,
inadecuacion pedagogica de las practicas formativas o vulneracion de las normas que en
relaciéon con la realizacién de tareas programadas estén vigentes en cada caso (Articulo
34.4 Normativa de Practicas Externas US).

En caso de solicitud de revocacion de la asignacion de centro entidad/entidad de la
practica, esta debera ser tramitada por el/la Tutor/a Académico/a, a través del formulario de
¢ Solicitud revocacion de centro/entidad de Practicasg,, disponible en la web de Practicas
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas) y entregarlo en la Oficina Gestora de
Practicas, informando de:

- Motivos por los que no son adecuadas las practicas en el centro/entidad asignado.

- Medidas tomadas por el/la Tutor/a Académico/a para reconducir la practica del estudiante
dentro del centro/entidad asignado.

TERCERA CONVOCATORIA O EXTRAORDINARIA

La evaluacién de la asignatura requiere de la realizacion de un periodo de practicas
presenciales en un centro/entidad, programado, solo y exclusivamente, en el segundo
cuatrimestre de cada curso académico.
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La realizacion del periodo de practicas en la tercera convocatoria o extraordinaria solo
podra considerarse, siempre que sea posible, para atender las siguientes
excepcionalidades:

- No aprobar habiendo cumplido el periodo de estancia en el segundo cuatrimestre enel
centro/entidad en la primera convocatoria.

- Situaciones derivadas de atencion a necesidades especificas de apoyo educativo,previo
informe del Servicio de Asistencia a la Comunidad Universitaria de la Universidad de
Sevilla (SACU) durante el periodo de estancia en el segundo cuatrimestre en el
centro/entidad

- Haber estado en situacion de embarazo, enfermedades graves, realizacion de
intervenciones quirdrgicas inaplazables durante el periodo de estancia en el segundo
cuatrimestre en el centro/entidad.

Todo ello debera estar debida y oficialmente justificado.

Los estudiantes que cumplan estas circunstancias y quieran concurrir a la tercera
convocatoria o convocatoria extraordinaria, deberan presentar obligatoriamente una
solicitud en la Oficina Gestora de Practicas, antes de que finalice el plazo de matricula
ordinaria. Junto con dicha solicitud se aportara la documentacion justificativa que
corresponda.

En aquellos casos en lo que la asignatura cuente con un periodo de formacion previa, el
estudiante solo podra optar a la evaluacién y calificacién del periodo de estancia en
centros.

Si no fuera posible por las caracteristicas propias de las practicas y la organizacion de los
centros, empresas o instituciones colaboradoras, el estudiante debera cursar la asignatura
en el periodo del curso académico establecido para la primera la convocatoria ordinaria.
Todo estudiante que desee solicitar la realizacion de esta asignatura en alguna de estas
convocatorias, debera hacerlo mediante instancia formal al Vicedecanato de Practicas y
Emprendimiento de la Facultad de Ciencias de la Educacion o persona responsable de
practicas de los centros adscritos aportando la documentacion justificativa que
corresponda, antes del inicio del periodo de matricula ordinaria de ese curso académico.
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Las practicas curriculares externas de los titulos de la Facultad de Ciencias de la
Educacion se rigen por la Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad
de Sevilla (BOUS Num. 3/2017, de 14 de junio). Acuerdo 10.1/CG 23-5-17, por el que se
aprueba la Normativa de Practicas Académicas Externas de la Universidad de Sevilla.

Mas Informacion:

- Guia de Practicas de los Titulos de Grado. Curso actual.

- Guia de Tutorizacion Académica de los Titulos de Grado. Curso actual.

Disponibles en la pagina web de Practicas la Facultad de Ciencias de la Educacion
(https://educacion.us.es/estudios/practicas-externas).
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